
 شمال سيناء   محافظة
 حى / مدينة /  مرآز 

 قسم الرخص 

   

 طلب الترخيص بفتح محل  تجارى أو صناعي
 

 ……..…………..……………: جنسيته ………………....................……………………:اسم مقدم الطلب ولقبه 

 .…………...………………………………………………….……………………………..……: صناعتــــه 

 .…………………....…………..…....………………………….………………...........: .............محل إقامته 

 ……………….………………………………………" ) تجارية/ صناعية " الحرفة المراد الترخيص لها : ( نوع المحل 

 .........................…………………..……………………………….…………: عنوان المحل المراد الترخيص له 

 ..........................…………………………………..…………………..………………: اسم ولقب مالك العقار 

 جنيه  مليم     

 )لاغير.……………..........….……………………فقط (  .....       .....     القيمة الايجارية السنوية للمحل 

 …..…………………………………………………قوتها ..................  …………………نوع الآلات المستعملة 

 ………………………...............…………………….…………………………….………: آيفية تشغيلهـــــا  

 ……………................………………………......………………: آمية المواد البترولية التى يحتمل تخزينها بالمحل 

 ……………….........……….........………………………………………: عدد الأشخاص المزمع تشغيلهم بالمحل 

ت الصلة بالنشاط والمقررة بقوانين أو قرارات جمهورية أو وزارية وفقاً ومستعد لتقديم موافقات الجهات المعنية ذا

 .لما تطلبه جهة الترخيص بعد الموافقة على موقع المحل

 

                                                                             توقيــع مقـدم الطـلب

                         )              (                            

                                                :      /      /  تحريرا فى 

 

 

 



من تحديد    -  آѧثمرة للѧتعاون بيѧن وزارة التنمية الإدارية ، والمحافظات           - ١/٨/١٩٩٩الصѧادر بѧتاريخ     الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا الѧنموذج           
ت والاوراق ، والمبالغ المطلوبة للحصول على الخدمة ، والتوقيتات الزمنية المحدده لانجازها ، او الاعلان عن رأيها فى الطلب     للمسѧتندا 

: المقدم للحصول عليها ، واى مخالفة لذلك ترتب المسئولية وذلك على النحو التالى 

 
 

 :المستندات والأوراق المطلوبة  : أولاً 
 ) .مع الاطلاع على الأصل ( التمليك / يجار   ـــ    صورة عقد الإ

 .  ـــ    شهادة من الضرائب العقارية بالقيمة الايجارية للمحل 
 ).مع الاطلاع على الأصل(  ـــ    صورة بطاقة إثبات الشخصية 

 ) .مع الاطلاع على الأصل(  ـــ    صورة البطاقة الضريبية 
 .  ـــ    خريطة مساحية للمحل

فى حالات المحال الصناعية التى تستخدم آلات بموتور وإذا ما آان المحل يتكون (  نسѧخ مѧن الرسѧومات الهندسѧية للمحѧل         ٣عѧدد     ــѧـ         
 ) .فقط مائة متر مربع ( متر مربع ١٠٠من أآثر من وحدة أو تزيد مساحته عن 

 .  ـــ    خطاب من التأمينات الاجتماعية بتأمين صاحب المحل على نفسه 

ع الأحѧوال يلѧتزم مقѧدم الطلѧب بѧتقديم ما يثبت سداد التأمينات الاجتماعية على العاملين بالمحل وآذلك الشهادات الصحية            وفѧى جمѧي    *
عند إتمام تنفيذ الاشتراطات المطلوبة فى المحال التجارية ) بالنسبة للمحلات التى تتعامل فى الأغذية والمشروبات   ( الخاصѧة بهѧم     

 ٠يصوالصناعية وقبل إصدار الترخ

 

  :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  : ثانيا 

 :رسم المعاينة والتفتيش آالتالى   ●       

رسم  
 التفتيش 

رسم 
 المعاينة

مليم جنيه مليم جنيه

القيمة الايجارية السنوية 
 للمحل بالجنية

آمية المواد 
 البترولية بالطن

القوة المحرآة 
 بالحصان

 عدد العمال
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 ١٠٠٠اآثر من 
ــѧـ  تحصѧل رسѧوم التفتѧيش عѧن سѧنة آاملѧة إبѧتداء مѧن أول يѧناير إذا تم صرف الرخصة خلال الستة شهور الأولى                         

 .من السنة وعن نصف سنة فقط إذا صرفت الرخصة خلال الستة شهور التالية 

عديѧل فى المحال المرخص بها يقتضى زيادة أو نقص فى رسوم التفتيش المقررة على المحل            ــѧـ  فѧى حالѧة إجѧراء ت            
 . تحصل هذه الرسوم بالقيمة الجديدة اعتبارا من أول يناير من السنة التالية للسنة التى حدث فيها التعديل 

   مليم  جنيه
 دمغѧة نوعѧية وتنمѧية مѧوارد بالنسѧبة لمحال      )فقѧط ثمانѧية عشѧر جنѧيها ومائѧة ملѧيم لاغѧير              (١٨،١٠٠:     الدمغѧات      ●  

 .الجزارة والمحال الصناعية
 .دمغة نوعية وتنمية موارد للمحال التجارية ) فقط ثلاثة جنيهات ومائة مليم لاغير  (٣،١٠٠                    
 .دمغة إيصال وتنمية موارد ) فقط أربعمائة مليم لاغير  (٠،٤٠٠                    

 :م يحصل لحساب صندوق دعم وتمويل الأبنية التعليمية  رس●  

 مليم  جنيه

عن آل ترخيص لمنشأة صناعية يقل رأسمالها عن مائة ألف    ) خمسѧون جنѧيها فقط لاغير       (٥٠،  ــѧـ   
 ١٩٨٩ لسنة   ٢٢٧ من القانون رقم     ٣ المنفذ للمادة    ١٩٩١ / ٤ / ٢١ بѧتاريخ    ٨٥قѧرار وزيѧر التعلѧيم رقѧم         (جنѧيه   

 ). صندوق دعم وتمويل المشروعات التعليمية بشأن إنشاء

 
 
 

 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة
 ريةالجماهياجراءات حصول المواطنين على الخدمات  تبسيط شѧأن  قѧى  ١٩٩٨  لسѧنة ٤٢٤٨رقѧم   الѧوزراء  مجلѧس  رئѧيس  لقѧرار  وفقѧاً   

وحدات الاداره المحلية بالمحافظات،  تلتزم الجهات الادارية المعنية بتقديم          بومѧنها خدمѧة  طلѧب الترخѧيص بفتح محل تجارى او صناعى               



 :التوقيتات المحددة لانجاز الخدمة :ثالثا 

تلѧتزم جهѧة الإدارة بѧإبداء الѧرأى فѧى الطلѧب ومѧرفقاته فѧى ميعاد لا يجاوز شهرا من تاريخ تقديمه أو وصوله ، وفى حالة قبوله تعلن              -

 .الطالب بذلك آتابة مع تكليفه بدفع  رسوم المعاينة 

-  ѧى حكم                                تلѧبر فѧنة ويعتѧوم المعايѧداد رسѧاريخ سѧن تѧا مѧتين يومѧاوز سѧيعاد لا يجѧى مѧل فѧع المحѧى موقѧا فѧإبداء رأيهѧة الإدارة بѧتزم جه

الموافقѧѧة علѧѧى الموقѧѧع فѧѧوات المѧѧيعاد المذآѧѧور دون تصѧѧدير خطѧѧاب إخطѧѧار للطالѧѧب بالѧѧرأى ، وفѧѧى حالѧѧة الموافقѧѧة علѧѧى الموقѧѧع يعلѧѧن   

 .ها فى المحل ومدة إتمامهاالطالب بالاشتراطات الواجب توافر

 تلѧѧتزم جهѧѧة الإدارة بالѧѧتحقق مѧѧن تنفѧѧيذ الاشѧѧتراطات الواجѧѧب توافѧѧرها فѧѧى المحѧѧل وإصѧѧدار الترخѧѧيص خѧѧلال ثلاثيѧѧن يومѧѧا مѧѧن تѧѧاريخ   -

 ٠إبلاغها بإتمام تنفيذ الاشتراطات  وتقديم المستندات المطلوبة 

 

 

ذ الاشتراطات دون أن يبلغ الطالب الجهة المختصة        إذا انقضѧى عѧام مѧن تѧاريخ انѧتهاء المѧدة المحددة لإتمام تنفي                *

 .بإتمامها اعتبر متنازلا عن طلبه

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

فѧى حالѧة عѧدم الحصѧول علѧى الخدمѧة فѧى التوقيѧت المحدد ، أو طلب مستندات أو مبالغ إضافية  تحت اى مسمى  يمكنك الإتصال بإحدى                  
  -:الجهات التالية

 
 ٣٢٠٥٧١ :               ت المـــحــــافــظــــــــــة

 
 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢ت : المرآز الرئيسى بالقاهره : هيئه الرقابة الادارية               

 
 :مكتب الرقابة الادارية بالمحافظة  ت 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إيصال
 بشѧѧѧѧѧأن …………......................………… الطلѧѧѧѧѧب المقѧѧѧѧѧدم مѧѧѧѧѧن السѧѧѧѧѧيد   …………………………… اسѧѧѧѧѧتلمت أنѧѧѧѧѧا  

مسѧѧѧتوفيا آافѧѧѧه  المسѧѧѧتندات المطلوبѧѧѧة للحصѧѧѧول علѧѧѧى  ..…………………………………………………………………

 /    /بتاريخ    ..………………الخدمة وقيد الطلب برقم 

 :    /     /    التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة 

                                       توقيع الموظف المختص
                                                                                                                                    )              (             
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