
  سيناءشمالمحافظة 
 )حى / مدينة / مرآز  ( الوحدة المحلية

 
صورة 
 فوتوغرافية

لطالب 
 الترخيص

  الرخص)  مقس/ رة إدا        ( 
 

  شخصى)  أو تجديد ترخيص  ترخيص (طلب

  )مدير/ مشرف/ مستغل( 

 للمحال العامة 

 :بيانات أساسية تستوفى فى حالتى الترخيص أو تجديد الترخيص

 ……………………………………………………………………طالب التجديد/  الترخيص طالباسم 

 /          /تاريخ الميلاد        . ……………………………………………………الجنسية 

 ...............................................................محل الإقامة ............................... محل الميلاد 

 .…………………………………………………………………………………….………نوع المحل 

  )مدير/  مشرف / مستغل ( ترخيص المطلوب نوع ال

 

 :بيانات تستوفى فى حالة تجديد الترخيص

 ..…........……… جهة إصداره/         /      تاريخ إصداره        .. ……………:رقم الترخيص السابق 

   /         / إلى            /    /   من       ) مدير/ مشرف / مستغل ( المدة المطلوبة لتجديد الترخيص 

 

 
 توقيع مقدم الطلب                                                       /      /    تحريرا فى       

 
( ...................... )                                                                               



 لى الخدمةالقواعد الحاآمة لإجراءات الحصول ع
 فѧى شѧأن تبسيط إجراءات حصول المواطنين على     ١٩٩٨ لسѧنة    ٤٢٤٨ وفقѧا لقѧرار رئѧيس مجلѧس الѧوزراء رقѧم           

)  مدير  – مشرف   –مستغل    ( شخصى)  أو تجديد ترخيص      ترخيص  (طلبالخدمѧات الجماهѧيرية ومنها خدمة       
  .بالمحافظات بوحدات الإدارة المحلية للمحال العامة

 ١/٣/٢٠٠٣يѧѧة المعنѧѧية بѧѧتقديـــم الخدمѧѧة وفقــѧѧا للـѧѧـوارد بهـѧѧـذا الѧѧنموذج الصѧѧادر بѧѧتاريــخ     تلѧѧتزم الجهѧѧات الإدار
 مѧن تحديѧد للمسѧتندات والأوراق والمبالغ المطلوبة           )آѧثمرة للѧتعاون بيѧن وزارة التنمѧية الإداريѧة والمحافظѧات             (

 -ى الطلب المقدم للحصول عليها للحصѧول علѧى الخدمة والتوقيتات  المحددة لإنجازها ، أو الإعلان عن رأيها ف   
 :وذلك على النحو التالى  -وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية 

 - :المستندات والأوراق المطلوبة : أولا 

 مشرف –مستغل   ( شخصى)  أو تجديد ترخيص  ترخيص (طلبمسѧتندات رئيسѧية تقدم فى حالة       ♦
  :للمحال العامة)  مدير –
 والأصѧѧل  )الѧѧخ  ....رقѧѧم قومѧѧى   / عائلѧѧية  /  بطاقѧѧة شخصѧѧية   (شخصѧѧية   ال إثѧѧبات مسѧѧتند  صѧѧورة   -

  للاطلاع 
 .ية صحيفة الحالة الجنائ -
ن سѧѧيره ـــ بحسѧѧأو سѧѧوابقه لهѧѧا عѧѧن القنصѧѧلى للدولѧѧة الѧѧتابع أو التمثѧѧيل الدبلوماسѧѧى دارشѧѧهادة مѧѧن  -

 ) .إذا آان طالب الترخيص أجنبيا (  وسلوآه
ومѧѧن الأوراق الخاصѧѧة بѧѧتحديد الشѧѧخص  ة أو الهيѧѧئصѧѧورة معѧѧتمدة مѧѧن مسѧѧتندات تكويѧѧن الشѧѧرآة   -

  أولإدارةإذا آѧѧان طالѧѧب الترخѧѧيص فѧѧى الاسѧѧتغلال  ( المسѧѧئول عѧѧن أعمѧѧال الاسѧѧتغلال أو الإدارة   
 )شرآة أو هيئة 

شѧѧهادة مѧѧن إدارة التجنѧѧيد تفѧѧيد المعاملѧѧة العسѧѧكرية لطالѧѧب الترخѧѧيص إذا آـــــــѧѧان السѧѧـــــن مـــѧѧا      -
 . سنة ٣٠ : ٢١بيـــــن 

شѧѧهادة صѧѧحية (الدالѧѧة علѧѧى توافѧѧر الشѧѧروط المطلوبѧѧة للعمѧѧل فѧѧى بعѧѧض الأنشѧѧطة مѧѧثل   تالمسѧѧتندا -
موافقѧѧة الجهѧѧات الأمنѧѧية للعمѧѧل فѧѧى المطѧѧابع   / بالنسѧѧبة للعامليѧѧن فѧѧى مجѧѧال الأغذيѧѧة والمشѧѧروبات   

 )الخ ..... ومحـــــال الأسلحة 
 تقѧѧѧدم للمحѧѧѧال العامѧѧѧة )  مديѧѧѧر – مشѧѧѧرف –مسѧѧѧتغل   (  شخصѧѧѧى ترخѧѧѧيص طلѧѧѧبفѧѧѧى حالѧѧѧة   ♦

 :مستندات التالية بالإضافة إلى المستندات الرئيسية السابقةال
- ѧѧѧت العــــمسѧѧѧتعاقديــتند يثبѧѧѧة الѧѧѧنـــــــــلاقѧѧѧطالة بي ѧѧѧة ــــѧѧѧأة ب الخدمѧѧѧد إدارة (  والمنشѧѧѧعق /

 ).الخ .………استغلال
 .ما يفيد الاشتراك بالتأمينات الاجتماعية -
 . صورة فوتوغرافية تلصق إحداهما على الطلب ٢عدد   -

 يقѧѧدم للمحѧѧال العامѧѧة)  مديѧѧر – مشѧѧرف –مسѧѧتغل   (  شخصѧѧى ترخѧѧيص تجديѧѧدطلѧѧبلѧѧة فѧѧى حا ♦
 :بالإضافة الى المستندات الرئيسية السابقة

 .اصل الترخيص المطلوب تجديده -
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  -: المبالغ المقررة للحصول على الخدمة  : ثانيا 

 بيان مبلـــــغ
 قرش جنيه

 :للمحال العامة)  مدير –مشرف  –مستغل ( فى حالة طلب ترخيص شخصى   ♦
 .رســــــم عن الرخصة لعمل واحد  )  قرشا ستون(
 أو
 ) مدير / مشرف / مستغل ( رســــــم عن الرخصة لأآثر من عمل ) جنيه واحد ( 
 :للمحال العامة)  مدير – مشرف –مستغل (  ترخيص شخصى  تجديدفى حالة طلب  ♦
 .الترخيص اآثر من عمل تضمن  رسم تجديد الترخيص  ولو) ثلاثون قرشا (

للمحال)  مدير   – مشرف   –مستغل    ( شخصى)  أو تجديد ترخيص      ترخيص  (طلبفѧى حالѧة      ♦
 :العامة

 رسم تنمية موارد) عشرة قروش ( ضريبة نوعية و)  ثلاث جنيهات( 
 ) قروش رسم تنمية موارد ١٠+  ضريبة نوعية  قرش ٣٠(  يصال على الإ)أربعون قرشا  ( 
 .رسم لحساب التأمين الاجتماعى الشامل ) احد جنيه و( 
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 -: التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثا 

خѧѧلال أسѧѧبوع مѧѧن للمحѧѧال العامѧѧة )  مديѧѧر – مشѧѧرف –مسѧѧتغل ( ترخѧѧيص شخصѧѧى  الحصѧѧول علѧѧى يѧѧتم 
المسѧتندات المطلوبѧة وبعѧد سѧداد الرسѧوم المقѧررة أمѧا تجديѧد الترخѧيص فيتم                   توفيا  مسѧ تѧاريخ تقديѧم الطلѧب       

  آافة متطلبات الحصول على الخدمة طلب مستوفياال تقديمخلال ثلاثة أيام من تاريخ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
فѧى حالѧة عѧدم الحصѧول علѧى الخدمѧة فѧى التوقيѧت المحѧدد أو طلѧب مستندات أو مبالغ إضافية يمكنك الاتصال                           

 : إحدى الجهات الآتية ب
 ٣٢٠٥٧١ :المحافظة  ت 

 ٠٢ / ٢٩٠٢٧٢٨: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية
  :مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 حى  بمحافظة / مدينة / مرآز : الوحدة المحلية 
  الرخص ) قسم/إدارة     ( 

 إيصال
 

 ......................................................الطلب المقدم من السيد .............................. استلمت أنا 
  مستوفيا آافة للمحال العامة)  مدير – مشرف –مستغل   ( شخصى)  أو تجديد ترخيص  ترخيص (طلببشأن 

 /       /بتاريخ       ............... وقيد الطلب برقم ) الرسوم / المستندات (   متطلبات الحصول على الخدمة
 /      /    التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة       

                                                                                           توقيع الموظف المختص
                  (......................... )                                                                        

  سيناءشمال 
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