
      

  شمال سيناء محافظة
 حى / مدينة / مرآز : الوحدة المحلية 

          الإدارة الهندسية 
 

 طلب 
 تعديل ترخيص محل صناعى أو تجارى

 
 …………………………………………………/ السيد 

 
 تحية طيبة وبعد ،،،

 
خصѧѧة وبѧѧياناتى بѧѧرجاء التفضѧѧل بالموافقѧѧة علѧѧى اعѧѧتماد الѧѧتعديل المطلѧѧوب الموضѧѧح فѧѧيما بعѧѧد واثѧѧباته علѧѧى الر   

 -:آالتالى 
 )الوآيل / صاحب الترخيص ( صفة مقدم الطلب .……………….............……صاحب الترخيص ولقبهاسم 

 …….……..........……………………….……..………...………رقم الرخصة المنصرفة عن المحل  
 ………………………………….……………………………..............…الجهة المنصرف منها 

 .……………………………..……………………….............…………………تاريخ صرفها 
 ..……….……….............………………………………………الصناعة أو التجارة المرخص بها 

. ……………………مرآѧѧز /  قسѧѧم ….…………ناحѧѧية .. …………………… شѧѧارع:موقѧѧع المحѧѧل  
 ………………………محافظة 

 .............................................) ........فى حالة اجراء تعديل يترتب عليه الزيادة فى عددهم ( عدد العمال 
 

  التعديل المطلوب بالتفصيل
 ............................................................................تعديل فى أوضاع المحل من الداخل أو الخارج 

................................................................................................................................. 
 .......................................................................................................تعديل فى نوع النشاط  

................................................................................................................................. 
 ...................................................................................................الاضافة او الحذف للنشاط 

................................................................................................................................. 
 الاثار المترتبة على نوع التعديل 

 ………..………….............…) إن وجد (  على التعديل ةالزيادة فى القيمة الايجارية السنوية للمحل المترتب
……….………………………….............………………………………………………… 

 …………..………….............) إن وجد ( المواد البترولية المخزونة المترتبة على التعديل الزيادة فى آمية 
……………………………………….............……………………………………………. 
 .…………………………...……….............………التعديل يشمل زيادة فى القوة المحرآة أو نقصها 

 
 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،
 

      /      /:  تحريرا فى 
 توقيع مقدم الطلب                     
                        )….....…………(  

 
 
 



 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة
 

 فى شأن تبسيط إجراءات حصول المواطنين       ١٩٩٨ لسنة   ٤٢٤٨  رقم وفقا لقرار رئيس مجلس الوزراء    

بوحѧѧدات الإدارة  طلѧѧب تعديѧѧل ترخѧѧيص محѧѧل صѧѧناعى أو تجѧѧارى  علѧѧى الخدمѧѧات الجماهѧѧيرية ومѧѧنها خدمѧѧة   

 .بالمحافظاتالمحلية 

 ١/٣/٢٠٠٣  تلѧتزم الجهات الإدارية المعنية بتقديــم الخدمة وفقــا للـوارد بهذا النموذج الصادر بتاريــخ            

 والمѧѧبالغ مѧѧن تحديѧѧد للمسѧѧتندات والأوراق،  ) والمحافظѧѧات   التنمѧѧية الإداريѧѧة  ةآѧѧثمرة للѧѧتعاون بيѧѧن وزار   ( 

المطلوبѧѧة للحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة والتوقيѧѧتات  المحѧѧددة لإنجازهѧѧا ، أو الإعѧѧلان عѧѧن رأيهѧѧا فѧѧى الطلѧѧب المقѧѧدم  

 -: النحو التالى    وذلك على- وأى مخالفة لذلك ترتب المسئولية -للحصول عليهــــا 

 -: المستندات والأوراق المطلوبة : أولا 

والأصѧѧل ) الѧѧخ .. …رقѧѧم قومѧѧى  / عائلѧѧية / خصѧѧية بطاقѧѧة ش( صѧѧورة مسѧѧتند إثѧѧبات الشخصѧѧية     -

 .للاطلاع 

 .توآيل رسمى فى حالة الوآالة  -

 .اصل الترخيص  -

 .صورة البطاقة الضريبية بالنشاط الجديد  -

 معѧѧتمدة مѧѧن مهѧѧندس نقѧѧابى و مسѧѧتوفاة   نسѧѧخ مѧѧن الرسѧѧومات الهندسѧѧية بالѧѧتعديل المطلѧѧوب ٣عѧѧدد  -

  .)فى حالة الحاجة اليها ( الدمغة الهندسية 

 والأصل للاطلاع ) فى حالة تغيير القيمة الايجارية الناتجة عن التعديلات (  صورة عقد الإيجار  -

 .موافقة المالك على التعديل بالنسبة للمحال المؤجرة  -

 ، الجهѧاز المرآѧزى للتعبѧئة العامة والإحصاء       ،  الهيѧئة العامѧة للتصѧنيع       ( موافقѧة الجهѧات المختصѧة      -

وزارة الداخلѧѧية وغѧѧيرها مѧѧن الجهѧѧات وذلѧѧك بالنسѧѧبة      ، ارة الصѧѧحة وز،  العامѧѧة للبѧѧترول  الهيѧѧئة

 لسنة  ٧٣٠ مѧن قѧرار وزيѧر الإسكان رقم          ١ للمѧادة  وذلѧك وفقѧا   )   للأنشѧطة الѧتى تخѧص آѧلا مѧنها         

١٩٦٧.    

 .إيصال سداد الرسوم  -

 -: المبالغ المقررة للحصول على الخدمة : ثانيا 

الفرق بين الرسوم المفروضة على المحل قبل       تحصѧل رسѧوم المعايѧنة بقѧيمة الѧتعديل علѧى أسѧاس                -

 .وقيمتها بعده ء التعديل إجرا

 

 

 



 

 

 رسم المعاينة

 مليم جنيه

القيمة الايجارية السنوية 
 للمحل بالجنيه

 آمية المواد

 البترولية بالطن

 القوة المحرآة

 بالأحصنة
 م عدد العمال

- 

٢ 

٥ 

٨ 

١١ 

١٥ 

٢٥ 

٥٠٠ 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

 ٢٤ـاوز لا يتجــــــــــ

 ١٢٠-٢٤اآـــثر من

 ٣٦٠-١٢٠اآــثر من

 ٦٠٠-٣٦٠اآــثر من

 ١٢٠٠-٦٠٠اآثر من

 ٢٤٠٠-١٢٠٠اآثر من

 ٢٤٠٠اآــــــــــثر من 

 ٠ ر٥اقـــــــل من 

 ١لا يتجـــــــــــاوز 

 ١٠  –  ١اآثر من 

 ٥٠– ١٠اآــثر من 

 ١٠٠-٥٠اآــثر من

 ٥٠٠-١٠٠اآثر من

 ٥٠٠اآــــــــثر من 

 ــــــــدلا يوجــــــــ

 ١لا يتجــــــــــاوز 

 ١٥   -   ١اآثر من 

 ٥٠-١٥اآــــثر من 

 ١٠٠-٥٠اآـــثر من

 ٥٠٠-١٠٠اآثر من

 ٥٠٠اآــــــــثر من 

٣    –    ١ 

١٠   –    ٤ 

٣٠   –  ١١ 

١٠٠  –  ٣١ 

٥٠٠ – ١٠١ 

١٠٠٠ – ٥٠١ 

١٠٠٠اآثر من 

١ 

٢ 

٣ 

٤ 

٥ 

٦ 

٧ 

 
 قرش   جنيه 
تنمية موارد بالنسبة   رسѧم   ضѧريبة نوعѧية و    )  جنѧيها وعشѧرة قѧروش لاغѧير          فقѧط ثمانѧية عشѧر     (  ١٨     ١٠ 

 .لمحال الجزارة والمحال الصناعية 
 الــــــــتنمية موارد للمح  رسم  ضѧريبة نوعѧية و    ) فقѧط ثلاثѧة جنѧيهات وعشѧرة قѧروش لاغѧير             (  ٣      ١٠ 

 .التجارية
 .نمية موارد  ترسمدمغة إيصال و) فقط أربعون قرشا لاغير       ( -      ٤٠ 

قتضѧѧى زيѧѧادة أو نقѧѧص فѧѧى رسѧѧوم التفتѧѧيش  ت المحѧѧال المѧѧرخص بهѧѧا فѧѧىفѧѧى حالѧѧة إجѧѧراء أى تعديѧѧل  : ملحوظѧѧة 
لمحل تحصل هذه الرسوم بالقيمة الجديدة اعتبارا من أول يناير من السنة التالية للسنة              رة علѧى ا   المقѧر 

 . فيها التعديل دثــــــــــتى حـــــــال
 
 -: المحددة لإنجاز الخدمة التوقيتات: ثالثا 

لѧوب فѧى ميعاد لايجاوز ستين يوما من تاريخ سداد           ط تلѧتزم جهѧة الادارة بѧابداء الѧرأى فѧى الѧتعديل الم              - 
 غايѧѧته شѧѧهرا مѧѧن إتمѧѧام الاشѧѧتراطات المطلوبѧѧة  رسѧѧوم المعايѧѧنة آمѧѧا تلѧѧتزم بѧѧتعديل الترخѧѧيص فѧѧى موعѧѧد 

 .والمعلنة للمواطنين 
 
 
 
 

 بمحافظة ) حى / مدينة / مرآز( الوحدة المحلية 
 الإدارة الهندسية

 إيصال
 ..………………….....…………………/ الطلب المقدم من السيد . ……………………………........…/ استلمت أنا 

 ةــــــصول على الخدم  ـــــتوفيا آافة متطلبات الح   ـــــبشѧأن طلب تعديل ترخيص محل صناعى أو تجارى مس         
 /      /بتاريخ    . …………لب برقموقيد الط)  الرسوم –المستندات ( 

 /       /                                التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة      
 توقيع الموظف المختص                            

         ( ............................. ) 

  سيناءشمال 



 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

تحت أى مسمى لحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد أو طلب مستندات أو مبالغ إضافية            فى حالة عدم ا   
 -:يمكنك الاتصال بإحدى الجهات التالية 

 ٣٢٠٥٧١: ت المحافظة 
 ٠٢ / ٢٩٠٢٧٢٨: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية 

 : مكتب الرقابة الإدارية بالمحافظة ت 
 
 
 

                             



 
 
 
 
 

 خاصة بالتعليمات الواجب اتباعها
 عند طلب تعديل ترخيص محل صناعى أو تجارى

                                    

لوحة إرشادية

 
يѧتقدم طالب الحصول على الخدمة إلى الإدارة الهندسية بالوحدة المحلية لاستيفاء طلب الحصول على                -

 .الخدمة وتقديم المستندات المطلوبة 

الطلѧب يѧتم سѧداد رسѧوم المعايѧنة الموضѧحة قيمѧتها بѧنموذج طلب الحصول علـــى                   بعѧد الموافقѧة علѧى        -

 .الخدمة 

تلѧتزم جهѧة الإدارة بѧإبداء رأيهѧا فѧى الѧتعديل فѧى مѧيعاد لا يجѧاوز سѧتين يومѧا مѧن تѧاريخ سداد رسـوم                               -

 .المعاينة 

ارج أو إضافة فѧى حالѧة الموافقѧة علѧى التعديل المطلوب الذى يتناول أوضاع المحل من الداخل أو الخ       -

نشاط جديد أو زيادة القوة المحرآة أو تعديل أقسام المحل يعلن الطالب بالاشتراطات الواجب توافرها               

  .فى المحل ومدة إتمامها

يѧѧتم صѧѧرف الرخصѧѧة خѧѧلال ثلاثيѧѧن يومѧѧا مѧѧن وصѧѧول إبѧѧلاغ مѧѧن الطالѧѧب يفѧѧيد إتمѧѧام الاشѧѧتراطـــــات    -

 .المعلنة للمواطنين 

 ه بها راطات يسѧمح للطالѧب بمهلѧة لا تجѧاوز نصѧف المهلѧة الѧتى تѧم إخطѧار                   فѧى حالѧة عѧدم إتمѧام الاشѧت          -

 .لاتمام الاشتراطات 

إذا لѧم تѧتم الاشѧتراطات خѧلال هѧذه المهلѧة يحصѧل الطالѧب علѧى مهѧل أخرى لا يجاوز مجموع مددها                           -

آل على أن يتم سداد رسم إعادة معاينة عن         ره بها   المهلѧة المحѧددة لاتمѧام الاشѧتراطات والتى تم إخطا          

مهلѧة مѧن هѧذه المهѧل تعادل نصف رسوم المعاينة الأولى وإذا لم تتم الاشتراطات فى نهاية هذه المهل              

 .رفض الطلب 

إذا انقضѧѧى عѧѧام مѧѧن تѧѧاريخ انѧѧتهاء المѧѧدة المحѧѧددة لاتمѧѧام الاشѧѧتراطات دون أن يѧѧبلغ الطالѧѧب الجهѧѧة           -

 .المختصة بإتمامها اعتبر متنازل عن طلبه 
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