
 شمال سيناء محافظة
 حى/ مدينة / مرآز: الوحدة المحلية 

 الرخص) قسم / إدارة    ( 
 طلب

  تعديل ترخيص محل عام
 

 ) الوآيل/ صاحب الترخيص  ( صفة مقدم الطــــلب  ....................................... ولقبهصاحب الترخيصاسم 
 ..……………..………………:  جنسيته …………..…………………………محل الميلاد:      /      /     تاريخ الميلاد 
 ………………………………………………………………………………………………………………………محل الإقامة 

 ……………………………………………………………………………………………………:العنوان المختار للمراسلات 
 .…………………………………………………………………………………………………:نوع المحل المراد الترخيص له 

 . ………………………………………………………………….……………………………………… : الاسم التجارى للمحل 
 ……………………………………………………………… قسم ….....…………….……………………………:موقع المحل 

 ……………………………  الجهة الصادر منها   /         /      تاريخ صدوره      .. ……………:رقم ترخيص المحل 
 

 ……………………………………………………………………………………………………………:اسم ولقب مالك  العقار 
 

 )       لا غير  .. ……………………..………………..…………فقط ( القيمة الايجارية السنوية للمحل                           
….................................................…………………………………جرائها      

............................................………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………)إن وجد ( وية للمحل 

……………………………………………………………………………………………… 
 (…………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………… 
 يتسع لهم المحل أو الذين يمكن إيواؤهم فيه إذا آان المحل من النوع الأول أو 

……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 

 ………………………………............…………………………)إن وجد ( آو نقصها 
……………………………………………………………………………………………… 

 .سم المعاينة 

                                                                توقيع مقدم الطلب 
                                                              ) ……………………( 

        آولات أو ل المطѧѧاعم والمقѧѧاهى ومѧѧا يماثلهمѧѧا مѧѧن المحѧѧال المعѧѧدة لبѧѧيع أو تقديѧѧم المѧѧأ    
 .ى ذات المحل 

 .ل الفنادق والو آائل والبنسيونات والبيوت المفروشة 

 بمحافظة 

 إيصال
.. ………………...…………….………………/ الطلѧѧѧب المقѧѧѧدم مѧѧѧن السѧѧѧيد  ..…………………

 )الرسوم / المستندات  (  آافة متطلبات الحصول على الخدمةستوفيا 
  /      / 
          /                                /  

             توقيع الموظف المختص          
       )          …………………………(  

 مليم      جنيه
--

  سيناءشمال 
التعديلات المطلوب الترخيص فى إ
........................................

اثر التعديل فى القيمة الايجارية السن
………………………………………

ن وجدإ(اثر التعديل فى عدد العمال 
………………………………………
اثر التعديل فى عدد الأشخاص الذين

…………………)ن وجد إ* ( الثانى 
……………..…………………………

 زيادة القوة المحرآة  فىاثر التعديل
………………………………….……

               ومستعد لسداد باقى ر
  :     /     /تحريرا فى

    
    
 *ملحوظة 

تشѧѧم: محѧѧلات الѧѧنوع الأول
المشروبات بقصد تناولها ف

تشم: محلات النوع الثانى  
 
 
 

حى / مدينة /  مرآز  :الوحدة المحلية
  الرخص )قسم /  إدارة (       

……………....………… / اسѧѧѧتلمت أنѧѧѧا

بشأن طلب تعديل ترخيص محل عام م
بتاريخ  . ……………وقيد الطلب برقم 

التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة          
    
    



 القواعد الحاآمة لإجراءات الحصول على الخدمة 
 فىشѧѧأن تبسѧѧيط إجѧѧراءات حصѧѧول المواطنيѧѧن علѧѧى    ١٩٩٨ لسѧѧنة ٤٢٤٨  رقѧѧموفقѧѧا لقѧѧرار رئѧѧيس مجلѧѧس الѧѧوزراء  

  . بالمحافظاتلجماهيرية ومنها خدمة طلب تعديل ترخيص محل عام بوحدات الإدارة المحليةالخدمات ا
 ١/٣/٢٠٠٣تلѧѧѧتزم الجهѧѧѧات الإداريѧѧѧة المعنѧѧѧية بѧѧѧتقديـــم الخدمѧѧѧة وفقــѧѧѧا للـѧѧѧـوارد بهـѧѧѧـذا الѧѧѧنموذج الصѧѧѧادر بѧѧѧتاريــخ  

 المطلوبة للحصول    والمبالغ دات والأوراق من تحديد للمستن   )محافظات  وال التنمية الإدارية    ةآѧثمرة للѧتعاون بيѧن وزار        (
 وأى مخالفة   -والتوقيѧتات  المحѧددة لإنجازهѧا ، أو الإعѧلان عѧن رأيهѧا فѧى الطلѧب المقدم للحصول عليها                       ،  علѧى الخدمѧة     

 : وذلك على النحو التالى  -لذلك ترتب المسئولية 
 :المستندات والأوراق المطلوبة: أولا 

 .والأصل للاطلاع)  الخ …الرقم القومى/ العائلية / بطاقة الشخصية ال( صورة مستند إثبات الشخصية  –
 .توآيل رسمى فى حالة الوآالة  –
 .اصل رخصة المحل لاعتماد التعديل  –
 .موافقة المالك على التعديل بالنسبة للمحال المؤجرة  –
 .لاطلاع والأصل ل) لقيمة الايجارية الناتجة عن التعديلات افى حالة تغيير( صورة عقد الإيجار  –
  .مستوفاة الدمغة الهندسيةمعتمدة من مهندس نقابى وأربع نسخ من الرسومات التفصيلية للتعديلات  –
 ) .إذا ترتب على التعديل زيادة فى عدد العمال ( الشهادات الصحية  –
 .صورة البطاقة الضريبية بالنشاط الجديد –
 .إيصال سداد رسم المعاينة المبدئى  –

 :ة للحصول على الخدمة  المقررمبالغال: ثانيا 
 نوع الرسم مبلغ

جنيه  مليم
 .رسم معاينة عن آل متر مربع من مساحة المحل التى تم فيها التعديل) خمسون مليما ( 
 رسم معاينة عن آل فتحة فى حالة إضافة أو سد فتحات بالمحل) مائة مليم ( 
قيا من هذا الرسم خلالمѧن رسѧم المعايѧنة علѧى أن يѧؤدى مѧا قѧد يكون با                ) خمسѧمائة ملѧيم     ( 

 .أسبوع من تاريخ الموافقة على الطلب 
  جنيه ٣٥ن يقل رسم المعاينة عن خمسمائة مليم أو يزيد عن اولا يجوز  

 . فى حالة زيادة القيمة الايجارية فقط      ضريبة نوعية) اثنتا عشرجنيها ( 
 .تنمية موارد ) مائة مليم ( 
 .دمغة إيصال ) اربعمائة مليم ( 

- 
- 
- 

 
 
١٢ 
- 
- 

٥٠ 
١٠٠
٥٠٠ 
 
 
- 

١٠٠
٤٠٠

 مليم والى جنيه إذا ٥٠٠جѧبر آسѧور الجنѧيه إلѧى نصѧف الجنѧيه إذا قلѧت عѧن               تعѧند حسѧاب رسѧوم المعايѧنة والتفتѧيش            -
 . مليم ٥٠٠زادت على 

فتيش فѧى حالѧة إجѧراء أى تعديل على المحال المرخص لها تقتضى زيادة القيمة الايجارية للمحل فيعاد تقدير رسم الت                   -
 . فيها التعديل دثالسنوى فى هذه الحالة اعتبارا من أول يناير من السنة التالية للسنة التى ح

 -:التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثا
إتمѧام الاشѧتراطات المطلوبѧѧة   و  يѧتم تعديѧل الترخѧيص خѧѧلال شѧهر مѧن تѧاريخ تقديѧѧم الطلѧب مسѧتوفيا آافѧة المسѧѧتندات              

  .علاناتلإوالمعلنة بلوحة ا
 
 
 
 ѧتندات                     فѧب مسѧدد أو طلѧت المحѧى التوقيѧة فѧى الخدمѧول علѧدم الحصѧة عѧيمكنك   تحت أى مسمى    إضافية  أو مبالغ  ى حال 

 :الاتصال بإحدى الجهات الآتية 
 ٣٢٠٥٧١: المحافظة 

 ٠٢/ ٢٩٠٢٧٢٨: هيئة الرقابة الإدارية المرآز الرئيسى بالقاهرة ت 
  :بالمحافظة ت مكتب الرقابة الإدارية 



 
 
 
 

 خاصة بالتعليمات الواجب اتباعها عند طلب تعديل ترخيص محل عام

لوحة إرشادية

 
                   

يѧѧتقدم طالѧѧب الحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة إلѧѧى إدارة أو قسѧѧم الѧѧرخص بѧѧالوحدة المحلѧѧية لاسѧѧتيفاء طلѧѧب    -

 .الحصول على الخدمة وتقديم المستندات المطلوبة 

 . من تقديمه ا دمه فى ميعاد لا يجاوز شهرتلتزم جهة الإدارة بإبلاغ رأيها فى الطلب إلى مق -

 بصѧفة مبدئѧية يكلѧف الطالѧب بѧأداء رسѧم المعايѧنة والموضح قيمته بنموذج                  لѧب فѧى حالѧة قѧبول الط       -

 .طلب الحصول على الخدمة ويحدد له موعد المعاينة 

فѧى حالѧة الموافقѧة علѧى الѧتعديل المطلѧوب يعلѧن الطالب بالاشتراطات الواجب توافرها فى المحل                     -

لѧه مهلѧة لا تجاوز ثلاثين يوما لاتمامها ويجوز تحديد مدة أطول              سѧب الѧتعديل المطلѧوب وتحѧدد       ح

 . لإدارة العامة للوائح والرخص ل ضى ذلك بعد موافقة المدير العامتفى الأحوال التى تق

يѧتم صѧرف الترخѧيص بالѧتعديل المطلѧوب خѧلال ثلاثيѧن يومѧا مѧن وصѧول إبѧلاغ من الطالب يفيد                          -

 .راطـــــات المعلنة للمواطنين إتمام الاشت

 .فى حالة عدم إتمام الاشتراطات يسمح للطالب بمهلة لا تجاوز خمسة عشر يوما  -

إذا لѧم تتم الاشتراطات خلال هذه المهلة يحصل الطالب على مهل أخرى لا يجاوز عددها ثلاثون               -

دل نصف قيمة رسوم    يوما على أن يقوم بأداء رسوم إعادة معاينة عن آل مهلة من هذه المهل تعا              

 .المعاينة الأولى فإذا لم تتم الاشتراطات فى نهاية هذه المهل رفض الطلب 
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