
 
 

 وزارة القوى العاملة والهجرة 
  شمال سيناءمديرية القوى العاملة والهجرة بمحافظة       

 ..……………: منطقة 
 ………………: مكتب 

 
 

 طلب استخراج بدل فاقد شهادة قيد
 

 ..…………………………مدير مكتب / السيد الأستاذ 
   

 تحية طيبة وبعد 
 

وألتزم عند ظهورها بعدم /     /     دة القيد المفقودة منى بتاريخ    أرجو التفضل بالموافقة على استخراج بدل فاقد شها

 : تقديمها لأى جهة عمل ، وبيانات الشهادة المفقودة آالتالى 

 .……………………………………………………………………بمهنة. …………………رقم الشهادة 

    /       /وتاريخ انتهاء صلاحيتها  /       /                         تاريخ استخراجها    

 )يذآر البيان المتاح ( 

 
                                      وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 
 
 

 مقدم الطلب
 …………………… :الاسم/     /                                                       التاريخ     

 …………………… :                      التوقيع                                                   
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 إيصـــــــال
  …………………………………       الطلب المقدم من السيد .………………………………استلمت أنا 

 
 )المستندات ، الرسوم( بشأن  استخراج بدل فاقد شهادة قيد مستوفيا آافة متطلبات الحصول على الخدمة 

                             
 /   /  بتاريخ    ………………قيد الطلب برقم 

 
   /    /    التاريخ المحدد لإنجاز الخدمة 

 
       توقيع الموظف المختص   
 (                          )  



 
 

 القواعد الحاآمة لإجراءات  الحصول على الخدمة 
 

راءات حصѧѧول  المواطنيѧѧن علѧѧى   فѧѧى شѧѧأن تبسѧѧيط إجѧѧ  ١٩٩٨  لسѧѧنة ٤٢٤٨وفقѧѧا لقѧѧرار رئѧѧيس مجلѧѧس الѧѧوزراء رقѧѧم    
بѧѧوزارة القѧѧوى العاملѧѧة والهجѧѧرة، تلѧѧتزم الجهѧѧات الإداريѧѧة   الخدمѧѧات الجماهѧѧيرية و مѧѧنها خدمѧѧة اسѧѧتخراج بѧѧدل فѧѧاقد شѧѧهادة قѧѧيد 
 آѧثمرة للѧتعاون بيѧن وزارتى التنمية الادارية          -١/٨/١٩٩٩المعنѧية بѧتقديم الخدمѧة وفقѧا للѧوارد بهѧذا الѧنموذج  الصѧادر بѧتاريخ                    

 مѧѧѧن تحديѧѧѧد للمسѧѧѧتندات والأوراق، والمѧѧѧبالغ المطلوبѧѧѧة للحصѧѧѧول علѧѧѧى الخدمѧѧѧة ،             - العاملѧѧѧة والهجѧѧѧرة ،والمحافظѧѧѧات والقѧѧѧوى
 و أى مخالفة لذلك ترتب    ٠و  التوقيѧتات الزمنѧية المحѧددة لإنجازهѧا ، أو الإعѧلان عن رأيها فى الطلب المقدم للحصول عليها                      

 : المسئولية و ذلك على النحو التالى
 

 :المستندات  والأوراق المطلوبة : أولا 
 ) الأصل للاطلاع                                                 (  .الشخصية / البطاقة العائلية  -       
  أي مستند يفيد الإقامة بدائرة المكتب إذا آان العنوان الحالى لطالب الخدمة مختلفا عن      -       

 )الأصل  للاطلاع ).  ( الخ…مياه إيصال/ إيصال آهرباء( ان المدون بالبطاقة المدنية          العنو
 .  مذآرة أحوال من قسم الشرطة المختص  بفقد شهادة القيد -      
  إقرار بفقد الشهادة موضحا به بيانات الشهادة المفقودة إذا أمكن متضمنا عدم التحاق     أو     

 .بأي عمل منذ تسجيله فى حالة المتعطل          طالب الخدمة  
 )الأصل للاطلاع .        (   الموقف من التجنيد أو  من الخدمة العامة  لحملة المؤهلات العليا -      

 
 :المبالغ المقررة للحصول على الخدمة :ثانياً 

 
 .تؤدى الخدمة مجانا فى حالة تقديم مذآرة أحوال من قسم الشرطة          * 

 )    تسعون قرشا ضريبة نوعية ، عشره قروش رسم تنمية موارد)  ( جنيها واحدا       (     
  من قانون ٤٠وفقا للمادة .(             فى  حالة تقديم إقرار بمكتب القوى العاملة بفقد شهادة القيد  

  ١٤٧لقانون  ولائحته التنفيذية ، المادة الأولى من ا١٩٨٠ لسنة ١١١           ضريبة الدمغة 
 ) . بفرض رسم تنمية الموارد المالية للدولة وتعديلاته ١٩٨٤           لسنة 

 
 :التوقيتات المحددة لإنجاز الخدمة : ثالثاً 

 
 .          تلتزم جهة الإدارة باستخراج بدل فاقد شهادة قيد فى نفس اليوم 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ،أو طلب مستندات او مبالغ اضافية تحت أى مسمى يمكنك فى حالة عدم الحصول على الخدمة فى التوقيت المحدد
 

 :الاتصال باحدى الجهات التالية
 

 ٣٢٠٥٧١ :المحافظــــــــــــــــــــــــــــة  ت 
 

 ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: المرآز الرئيسى بالقاهرة ت : هيئة الرقابة الإدارية 
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